Izba Administracji Skarbowej

w Kielcach

2601-1LZ.260.20.2020

Zalacznik nr 1 do SIWZ

Zalacznik nr 1 do umowy ..........

Opis przedmiotu zamowienia

dla zadania: ,Swiadczenie uslug kompleksowego sprzatania w obiektach Izby
Administracji Skarbowej w Kielcach”.

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug kompleksowego sprzatania w budynkach oraz na
terenach zewnetrznych przylegltych do budynkow Izby Administracji Skarbowej w Kielcach,
zwanych dalej obiektami. Adresy obiektow zostaly wykazane w pkt. 2.
Miejsce wykonywania ustugi oraz podziat zamowienia na czesci:

Adres sprzatanego obiektu:

Nazwa jednostki znajdujacej si¢ w obiekcie:

Nr czesci
zamoOwienia

1 |ul. Sandomierska 105, 25-324 Kielce Izba Administracji Skarbowej w Kielcach
2 | ul. Witosa 78B, 25-561 Kielce Izba Administracji Skarbowej w Kielcach
: Swigtokrzyski Urzad Celno-Skarbo
3 |ul. Wesota 56, 25-363 Kielce SYVI@ okrzyski Urzad Celno Wy w
Kielcach
Delegatura Swietokrzyskiego Urzedu Celno- czesc 1
G ul. Sciegiennego 264d, 25-116 Kielce Skarbowego w Kielcach i Oddziat Celny w
Kielcach (jeden obiekt)
5 |ul. Wrébla 17, 25-661 Kielce Pierwszy Urzad Skarbowy w Kielcach
. Drugi Urzad Skarbowy w Kielcach,
6 |ul. Czestochowska 20, 25-647 Kielce $Swigtokrzyski Urzad Skarbowy w Kielcach
ul. Pilsudskiego 156b, 26-200 Konskie
7 - - Urzad Skarbowy w Konskich
pomieszczenia w budynku przy
ul. Pitsudskiego 156A
ul. 1 Maja 56, 26-110 Skarzysko-Kamienna czesé 11
g | pomieszczenia sktadnicy akt w budynku przy | Urzad Skarbowy w Skarzysku Kamiennej
ul. 1 Maja 108A, 26-110 Skarzysko-
Kamienna
9 |ul. Sktadowa 33, 27-200 Starachowice Urzad Skarbowy w Starachowicach
10 | ul. Kilinskiego 9, 27-500 Opatow Urzad Skarbowy w Opatowie czese 111




11

ul. Polna 11, 27-400 Ostrowiec
Swigtokrzyski

Urzad Skarbowy w Ostrowcu Swigtokrzyskim

12

ul. Zydowska 1, 27-600 Sandomierz

Urzad Skarbowy w Sandomierzu

13

ul. Ogledowska 12, 28-200 Staszow

Urzad Skarbowy w Staszowie

14

ul. Parkowa 17, 28-100 Busko Zdroj

Urzad Skarbowy w Busku Zdroju

15

ul. 11 Listopada 33, 28-300 Jedrzejow

Urzad Skarbowy w Jedrzejowie

16

ul. Ko$ciuszki 16, 28-500 Kazimierza
Wielka

Urzad Skarbowy w Kazimierzy Wielkiej czese IV

17

ul. Grodziskowa 1, 28-400 Pihczoéw

Urzad Skarbowy w Pinczowie

18

ul. Wisniowa 10, 29-100 Wioszczowa

Urzad Skarbowy we Wiloszczowie

Rys. 1:

Urzad Skarbowy
w Skarzysku- Kamiennej

Urzad Skarbowy
w Starachowicach

@ 'zba Administracji Skarbowej w Kielcach,

Sandomierska 105 Urzad slurbu’wy
© Izba Administracji Skarbowej w Kielcach, w Ostrowcu Swigtokrzyskim
Witosa 78b (o)
Urzad Skarbowy © Swigtokrzyski Urzad Celno-Skarbowy w
we Wioszczowie Kielcach
© Deleg: e yskiego U
(] Celno-Skarbowego w Kielcach

© pierwszy Urzad Skarbowy w Kielcach
° Drugi Urzad Skarbowy w Kielcach

Urzad Skarbowy
w Pificzowie

Urzad Skarbowy °
w Busku - Zdroju

|:| - cz¢$¢ I zamoOwienia

[ ] -czes¢ I zamowienia
|:| - cze$¢ 11l zamowienia
[ ] -czes¢ IV zamowienia




@ - obicekt objety zamOwieniem

3. Wykaz obiektow, w ktorych beda $wiadczone ustugi sprzatania wraz z orientacyjnymi
powierzchniami do sprzatania w podziale na tereny wewnatrz budynkdéw oraz tereny zewnetrzne

przylegajace do budynkow:

1) czg$¢ I zamowienia:

Minimalna Minimalna
- Powierzchnia liczba Powierzchnia liczba
Adres obiektu . . . .
L. - . pomieszczen pracownikow terenu pracownikow
I.p. Nazwa obiektow (miejsce wykonywania . .
ushugi) wewnetrznych sprzatajacych zewnetrznego | sprzatajacych
g w m? codziennie pow. w m? teren
biurowe zewnetrzny
1 2 3 4 5 6 7
. " . 4
I1zba Administracji ul. Sandomierska 105 .
1 Skarbowej w Kielcach 25-324 Kielce 3606,99 w Lyr_n Serwis 975,65 1
zienny
Izba Administracji ul Witosa 78B
2 Skarbowej w Kielcach 25-561 Kielce 2124,05 3 4558,00 1
Swigtokrzyski Urzad Celno- | ul. Wesola 56
8 Skarbowy w Kielcach 25-363 Kielce 1588,00 2 893,67 1
Delegatura
Swictokrzyskiego Urzedu L 3
4 Celno-Skarbowego ;;jzlee%(l?;ltézgo 264d 1133,28 w tym serwis 4 303,54 1
w Kielcach i Oddziat Celny dzienny
w Kielcach (jeden obiekt)
. 5
Pierwszy Urzad Skarbowy ul. Wrébla 17 -
5 | wKielcach 25661 Kielce 2994,37 w tym serwis 3058,16 1
dzienny
Drugi Urzad Skarbowy 1
w Kielcach ul. Czestochowska 20 .
6 | Swictokrzyski Urzad 25-647 Kielce 5 740,10 w té’zr’i“ef]f]rw's 5188,00 1
Skarbowy w Kielcach y
SUMA 17 186,79 18959,69
2) czg&¢ Il zamowienia:
Minimalna Minimalna
. Powierzchnia liczba Powierzchnia liczba
Adres obiektu : , e e
C . . . pomieszczen pracownikow terenu pracownikow
L.p. Nazwa obiektéw (miejsce wykonywania . .
stugi) wewnetrznych | sprzatajacych zewnetrznego w | sprzatajacych
usiugt w m? codziennie m? teren
pow. biurowe zewnetrzny
ul. PllSlldSkrleg.O 1568, 133650
Urzad Skarbowy 26-200 Konskie
1 Kohskich 845,01 2 1
W honskie ul. Pitsudskiego 156A, )
26-200 Konskie
ul. 1 .Maja 56, 2(_3-110 616,01
Urzad Skarbowy Skarzysko-Kamienna
2 . . . - 1001,72 2 1
w Skarzysku Kamiennej | yl. 3-go Maja 108A, 26-110 )
Skarzysko-Kamienna
Urzad Skarbowy w ul. Sktadowa 33,
3 Starachowicach 27-200 Starachowice 2284,10 3 7452,00 !
SUMA 4130,83 9 405,41




3) czes$¢ Il zamdwienia

Minimalna Minimalna
. Powierzchnia liczba Powierzchnia liczba
Adres obiektu omieszczen racownikow terenu racownikéow
L.p. Nazwa obiektéw (miejsce wykonywania P P . P .
ushugi) wewnetrznych sprz_qta]_qcych zewnetrznego w | sprzatajacych
w m? codziennie pow. m? teren
biurowe zewnetrzny
Urzad Skarbowy w ul. Polna 11,
! Ostrowcu Swigtokrzyskim | 27-400 Ostrowiec Sw. 2436,15 4 2542,00 !
Urzad Skarbowy w ul. Kilinskiego 9,
2 Opatowie 27-500 Opatow 1089,16 2 1017.65 1
. 3
Urzad Skarbowy w ul. Zydowska 1, .
3 Sandomierzu 27-600 Sandomierz 161663 w ty”.“ SETWIS 260,00 1
dzienny
Urzad Skarbowy w ul. Ogledowska 12,
4 Staszowie 28-200 Staszow 1061,00 2 1429,72 !
SUMA 6202,94 5 249,37
4) czes¢ IV zamoOwienia:
Minimalna Minimalna
. Powierzchnia liczba Powierzchnia liczba
Adres obiektu omieszczen racownikow terenu racownikéow
L.p. Nazwa obiektow (miejsce wykonywania P P . P .
ustugi) wewnetrznych sprzatajacych zewnetrznego w | sprzatajacych
g w m? codziennie pow. m? teren
biurowe zewnetrzny
Urzad Skarbowy ul. Parkowa 17,
! w Busku Zdroju 28-100 Busko-Zdrdj 1023,00 2 2177,00 !
ul. Kosciuszki 16,
p | Urzad Skarbowy 28-500 Kazimierza 596,92 1 597,30 1
w Kazimierzy Wielkiej -
Wielka
Urzad Skarbowy ul. Grodziskowa 1,
3 w Pinczowie 28-400 Pinczow 1181,00 2 1589,60 1
. 3
4 Urzad Sk_arbf)wy ul. 11 LIStOpa.dra 33, 114927 W tym serwis i i
w Jedrzejowie 28-300 Jedrzejow dzi
zienny
Urzad Skarbowy ul. Wisniowa 10, ) )
5 we Wloszczowie 29-100 Wtoszczowa 509,40 1
SUMA 4 459,59 4 363,90
4. Szczegotowy zakres czynno$ci i obowigzkow Wykonawcy:
1) Czynnosci oraz czestotliwos¢ wykonywania powierzchni wewnetrznych:
Pomieszczenia biurowe
Lp. Opis prac Czestotliwos¢
Utrzymanie w czysto$ci powierzchni podtogowych stosownie do ich
rodzaju, odkurzenie i czyszczenie wykladzin dywanowych, a w razie . . .
J . Y WY YW vye 5 dni w tygodniu oraz pracujace
1 |potrzeby usuwanie plam, umycie na mokro parkietow, terakoty,

wyktadziny PCV, tarket itp. oraz konserwacja $rodkami do tego

przeznaczonymi

soboty




Polimeryzacja wyktadzin:

— polimeryzacja w pomieszczeniach biurowych obywaé si¢ bedzie bez
konieczno$ci wynoszenia mebli, nalezy przyjaé, ze powierzchnia
bedzie 15-20% mniejsza niz podawana w Zalaczniku nr 1 do

1 x w roku w ustalonych
Z Zamawiajagcym terminach

niniejszego  Opisu  przedmiotu  zamowienia  powierzchnia 7 zastrzezeniem, 7e prace
2 poqneszczer?, . . . . . | wykonywane bgda po godzinach
— polimeryzacji podlegaja pomieszczenia z rodzajem podloza . .

) S i . pracy jednostek od pigtku do
oznaczonym w Zataczniku nr 1 do niniejszego Opisu przedmiotu niedzieli. preferowany termin:
zamoOwienia jako: wyktadzina PCV, wyktadzina rulon tarket, liiec /sie, pieﬁ y '

— czynnosci polimeryzacji wykonywane beda zgodnie z instrukcjg P P
opisang w pkt 26 niniejszego Opisu przedmiotu zamowienia,
— pastowanie lub krystalizacji podtég ktorych polimeryzacja nie dotyczy
Odkurzenie, umycie w razie wystgpienia potrzeby oraz konserwacja mebli 5 dni w tvaodniu oraz pracuiace
3 |biurowych, w tym tapicerowanych specjalistycznymi $rodkami do Y9 practja

pielegnacji

soboty

Usunigcie kurzu i pajeczyn oraz umycie kratek wentylacyjnych,
grzejnikow, listew ostonowych

min. raz w tygodniu

Usunigcie kurzu z innych niewymienionych powierzchni, umycie

parapetow

min. 2 dni w tygodniu

Oproznienie pojemnikow na $miecCi oraz ich umycie w razie potrzeby,
wynoszenie $mieci do miejsc wyznaczonych przez Zamawiajacego
zgodnie z warunkami ich segregacji, wymiana workow na $mieci

5 dni w tygodniu oraz pracujace
soboty

Oproznienie, wymiana workow na $cinki w niszczarkach oraz wynoszenie
$mieci do miejsc wyznaczonych przez Zamawiajacego zgodnie
z warunkami ich segregacji

5 dni w tygodniu oraz pracujace
soboty lub w zaleznosci od
potrzeb

Umycie drzwi wewnetrznych, futryn

min. 2 razy w miesigcu
lub w przypadku wystapienia
takiej potrzeby

10

Czyszczenie, odkurzanie zaluzji, wertikali, rolet (bez ich demontowania),
pranie firanek.

min. 3 razy w roku czyszczenie
zaluzji, min. 1 raz w roku
czyszczenie wertikali i rolet oraz
pranie firanek.

11

Sprzatanie pomieszczen pod specjalnym nadzorem w godzinach pracy
oraz w obecno$ci pracownika Izby/US/SUCS (dopuszcza sic mozliwosé
wykorzystania serwisu sprzatajacego w przypadku, gdy nie wykonuje on
innych prac) — dotyczy to pomieszczen oznaczonych jako ,,pomieszczenia
specjalne” w tabelach nr 4 zawartych w Zataczniku nr 1 do niniejszego
Opisu przedmiotu zamoéwienia.

5 dni w tygodniu oraz pracujace
soboty

12

Umycie przeszklonych drzwi, konstrukcji przeszklonych

5 dni w tygodniu lub
w zaleznosci od potrzeb

13

Wycieranie obudéw sprzetu komputerowego (m. in. monitory, obudowy
komputerow, klawiatury, drukarki, kserokopiarki, skanery) czysta szmatka
na sucho

min. 2 razy w tygodniu

14

Czyszczenie ekrandw monitoréw przy pomocy przewidzianych do tego
celow $rodkoéw, zabrania si¢ stosowania do czyszczenia ekranow
papierowych  rgcznikow, plyndow  czyszczacych do tego nie-
przeznaczonych, ani Srodkow chemicznych.

Przy uzyciu specjalistycznego plynu do czyszczenia monitoréw
powierzchni nie wolno spryskiwa¢ bezposrednio tym specyfikiem

min. 1 raz w miesigcu

15

Mycie, wycieranie opraw o$wietleniowych, kloszy

min. 1 raz na kwartat

16

Sprzatanie podczas i po remontach prowadzonych w budynkach lub
zdarzeniach losowych, tj. zalanie itp.

w miar¢ potrzeb




Sale konferencyjne i szkoleniowe

Utrzymanie w czystosci powierzchni podtogowych stosownie do ich
rodzaju, odkurzenie i czyszczenie wyktadzin dywanowych, a w razie
potrzeby usuwanie plam, umycie na mokro parkietow, terakoty,
wyktadziny PCV, tarket itp. oraz konserwacja $rodkami do tego
przeznaczonymi

w zaleznosci od potrzeb, jednak
nie rzadziej niz raz w tygodniu

Odkurzenie, umycie w razie wystgpienia potrzeby oraz konserwacja mebli
biurowych, w tym tapicerowanych specjalistycznymi s$rodkami do
pielegnacji

w zaleznosci od potrzeb, jednak
nie rzadziej niz raz w tygodniu

Oproznienie pojemnikéw na $mieci oraz ich umycie w razie potrzeby,
wynoszenie $mieci do miejsc wyznaczonych przez Zamawiajacego zgodnie
z warunkami ich segregacji, wymiana workéw na $mieci

w zalezno$ci od potrzeb

Polimeryzacja wyktadzin:

— polimeryzacji podlegaja pomieszczenia z rodzajem podioza
oznaczonym w Zataczniku nr 1 do niniejszego Opisu przedmiotu
zamowienia jako: wyktadzina PCV, tarket.

— czynno$ci polimeryzacji wykonywane beda zgodnie z pkt 26
niniejszego Opisu przedmiotu zamowienia,

— pastowanie lub krystalizacja podtog, ktorych nie dotyczy polimeryzacja

1 x w roku w ustalonych

Z Zamawiajgcym terminach

Z zastrzezeniem, ze prace
wykonywane beda po godzinach
pracy jednostek od piagtku do
niedzieli, preferowany termin:
lipiec/sierpien

Czyszczenie, odkurzanie zaluzji, wertikali, rolet (bez ich demontowania),
pranie firanek.

min. 3 razy w roku czyszczenie
zaluzji, min. 1 raz w roku
czyszczenie wertikali i rolet oraz
pranie firanek.

Usuniecie kurzu 1 pajeczyn oraz umycie kratek wentylacyjnych,
grzejnikow, listew ostonowych

min. raz w miesigcu

Usunigcie kurzu z innych niewymienionych powierzchni, umycie

parapetow

min. raz w tygodniu

Umycie drzwi wewngtrznych, futryn

min. raz na kwartat

10

Wycieranie obudéw sprzetu komputerowego (m.in. rzutnik, drukarki,
kserokopiarki, skanery) czysta szmatka na sucho

min. raz w tygodniu

11

Czyszczenie ekranéw monitorow (telewizory, tzw. infokioskéw) przy
pomocy przewidzianych do tego celu srodkéw, zabrania si¢ stosowania do
czyszczenia ekranow papierowych recznikow, ptynéw czyszczacych, do
tego nieprzeznaczonych, ani srodkow chemicznych

Przy wuzyciu specjalistycznego plynu do czyszczenia monitorow
powierzchni nie wolno spryskiwa¢ bezposrednio tym specyfikiem.

min. 1 raz w tygodniu

12

Mycie, wycieranie opraw o$wietleniowych, kloszy

min. 1 raz na kwartat

Korytarze, schody, hole (w tym hole na salach obstugi
klatki schodowe, windy

interesantow),

Utrzymanie w czysto$ci powierzchni podtogowych stosownie do jej
rodzaju - zamiatanie, odkurzanie, czyszczenie, wycieranie na mokro
powierzchni podlogowych, (w tym migdzy innymi parkietu i paneli)
konserwacja posadzek srodkami nabtyszczajacym

5 dni w tygodniu
oraz pracujace soboty

Maszynowe czyszczenie podtdg z wykorzystaniem np. szorowarki lub
innego sprzetu o podobnych wlasciwosciach oraz polerowanie maszynowe

min. 2 razy w miesigcu
(I'1 II tydzien miesiagca)

Wyczyszczenie balustrad i porgczy, daszkow szklanych (daszki w 11 US
w Kielcach, w IAS na ul. Witosa)

min. 3 dni w tygodniu
lub w zaleznosci od potrzeb




Polimeryzacja wyktadzin:
— polimeryzacji podlegaja pomieszczenia z
oznaczonym w Zalaczniku nr 1 do niniejszego Opisu przedmiotu

rodzajem podtoza

1 x w roku w ustalonych
Z Zamawiajacym terminach
Z zastrzezeniem, ze prace

4 zamowienia jako: wyktadzina PCV, tarket. Wykon_ywane beda po godzinach
, . .. . . . | pracy jednostek od piatku do
— czynnoséci polimeryzacji wykonywane beda zgodnie zinstrukcja| . 7- .
4 0 . . . niedzieli, preferowany termin:
opisang w pkt 26 niniejszego Opisu przedmiotu zamowienia. L
lipiec/sierpien
. o , , . . . min. 2 razy w miesigcu
5 | Pastowanie lub krystalizacja podtog, ktorych nie dotyczy polimeryzacja (I TIT tydzich micsiaca)
6 Odkurzenie oraz czyszczenie wyktadzin dywanowych, chodnikéw |5 dni w tygodniu oraz pracujace
i wycieraczek w ciggach komunikacyjnych soboty
7 Usul.ne.;c1’e kprzu i pajeczyn oraz umycie kratek wentylacyjnych, min. raz w tygodniu
grzejnikow, listew ostonowych
8 Umycie oszklonych $cian, konstrukcji oszklonych, drzwi oszklonych oraz | 5 dni w tygodniu lub
ich elementow w zaleznosci od potrzeb
9 |Umycie, wytarcie kurzu z drzwi oraz ich elementow min. 1 dzien w tygodniu
10 Czyszczenie wind oraz ich elementéw odpowiednimi $rodkami |5 dni w tygodniu oraz pracujace
dostosowanymi do rodzaju materialow, z ktorych zostaty wykonane soboty
11 Mycie i wycieranie: obudow’ sprzgtu p. poz, obudoéw bezpiecznikow, min. 1 dzief w tygodniu
gablot, tablic i innych elementow wiszgcych
Wycieranie  obudéw  sprzetu  komputerowego (m.in.  drukarki, | . .
12 . min. 1 raz w miesigcu
kserokopiarki, skanery) czysta szmatkg na sucho
Czyszczenie ckrandw monitorow (telewizory, tzw. infokioskow) przy
pomocy przewidzianych do tego celu §rodkéw, zabrania si¢ stosowania do
13 | cZyszezenia ekranow pap1§r9wycl} re;czmkpw, ptynéw czyszczacych, do min. 1 raz w miesiacu
tego nieprzeznaczonych, ani srodkow chemicznych
Przy wuzyciu specjalistycznego plynu do czyszczenia monitoréw
powierzchni nie wolno spryskiwa¢ bezposrednio tym specyfikiem.
14 | Mycie, wycieranie opraw o§wietleniowych, kloszy min. 1 raz na kwartat
15 Sprzatanie podczas i po remontach prowadzonych w budynkach lub w miare potrzeb
zdarzeniach losowych, tj. zalanie itp.
Pomieszczenia socjalne
Utrzymanie w czystosci powierzchni podtogowych stosownie do ich
1 rodzaju, odkurzenie i czyszczenie wyktadzin dywanowych, umycie na |5 dni w tygodniu oraz pracujace
mokro parkietow i terakoty oraz konserwacja S$rodkami do tego | Soboty
przeznaczonymi
Polimeryzacja wyktadzin: 1 x w roku w ustalonych
— polimeryzacji podlegaja pomieszczenia z rodzajem podioza|z Zamawiajacym terminach
oznaczonym w Zalaczniku nr 1 do niniejszego Opisu przedmiotu | z zastrzezeniem, Ze prace
2 zaméOwienia jako: wyktadzina PCV, tarket, wykonywane bedg po godzinach
— czynno$ci polimeryzacji wykonywane beda zgodnie z instrukcja |pracy jednostek od piagtku do
opisang w pkt 26 niniejszego Opisu przedmiotu zamowienia, niedzieli, preferowany termin:
— pastowanie lub krystalizacja podtog, ktorych polimeryzacja nie dotyczy | lipiec/sierpien
3 Wytarcie z kurzu i umycie mebli oraz sprzetow znajdujacych si¢ |5 dni w tygodniu oraz pracujace
W pomieszczeniu socjalnym soboty
4 Umycie drzwi i ich elementéw, usunigcie kurzu i pajeczyn oraz umycie min. raz w tygodniu

kratek wentylacyjnych, grzejnikow, listew ostonowych




- utrzymanie w czystosci zlewow, umywalek, luster, armatury, |-5 dni wtygodniu oraz pracujace
5 mikrofalowek, lodowek, kuchenek elektrycznych lub gazowych, soboty
- kompleksowe czyszczenie lodowek 1 mikrofaldwek - min. 1 raz na 2 m-ce
6 |Umycie zmywalnych powierzchni $ciennych min. 2 razy w tygodniu
Oproéznienie pojemnikéw na §mieci oraz ich umycie, wynoszenie $mieci do . . .
.. .. . .. |5 dni w tygodniu oraz pracujace
7 | miejsc wyznaczonych przez Zamawiajacego zgodnie z warunkami ich sobot
segregacji, wymiana workdw na smieci y
8 | Uzupelnianie mydta, ptynu do mycia naczyn, recznikéw papierowych na biezaco, wg potrzeb
9 |Mycie, wycieranie opraw o§wietleniowych, kloszy min. 1 raz w miesigcu
10 Sprzqtar_ne podczas i po remogtach prowadzonych w budynkach lub w miare potrzeb
zdarzeniach losowych, tj. zalanie itp.
Pomieszczenia WC
1 | Umycie i dezynfekcja wszystkich urzadzen sanitarnych SO%I;I,[;V tygodniu oraz pracujace
2 }dg;g:lren Eglsiaidzek, tere}ko‘Fy, zmywalnych powierzchni $cian oraz armatury, 5 dni w tygodniu oraz pracujace
, wyposazenia soboty
Oproéznienie pojemnikow na $mieci oraz ich umycie w przypadku takiej
3 koniecznos$ci, wynoszenie $mieci do miejsc wyznaczonych przez |5 dni w tygodniu oraz pracujace
Zamawiajacego zgodnie z warunkami ich segregacji, wymiana workow na | soboty
$mieci
Uzupehianie mydla w plynie, papieru toaletowego oraz recznikdéw .
4 papierowych, wymiana kostek WC oraz odswiezaczy powietrza na biezgco, wg potrzeb
Umycie drzwi i ich elementéw, usuniecie kurzu i pajeczyn oraz umycie | . ., .
5 kratek wentylacyjnych, grzejnikow, listew ostonowych min. 1 dziefi w tygodniu
6 | Mycie, wycieranie opraw o$wietleniowych, kloszy min. 1 raz na kwartat
v Sprzqtar_ne podczas i po relr_lor_ltach prowadzonych w budynkach lub w miare potrzeb
zdarzeniach losowych, tj. zalanie itp.
Archiwa, skladnice akt
Umycie, zamiatanie powierzchni podtogowych w pomieszczeniach
1 |archiwum oraz ogdlne utrzymanie porzadku (usuwanie pajeczyn, kurzu, | min. 1 raz w miesigcu
itp.)
Oproéznienie pojemnikéw na $mieci oraz ich umycie, wynoszenie $mieci do
2 | miejsc wyznaczonych przez Zamawiajacego zgodnie z warunkami ich|min. 1 raz w tygodniu
segregacji, wymiana workdw na $mieci
3 | Odkurzenie regatow Wedhug potrzeb Zamawiajacego
4 Odkurzenie zawartosci archiwalnej (dokumentacji) z wykorzystaniem min. 2 razv w roku
odkurzacza z filtrem HEPA ' y
5 Umycie d_rzw1 i framug, listew ostonowych, usuniecie kurzu z kratek min. 1 raz w miesiacu
wentylacyjnych
6 | Mycie, wycieranie opraw o$wietleniowych, kloszy min. 1 raz na kwartat




Piwnice: pomieszczenia magazynowe, pomieszczenia techniczne, korytarze

Umycie, zamiatanie, odkurzenie powierzchni podtogowych
W pomieszczeniach oraz ogdlne utrzymanie porzadku (usuwanie pajeczyn,
kurzy, itp.).

min. 1 raz w miesigcu.

Umycie framug i drzwi

min. 1 raz na kwartal

Mycie, wycieranie opraw o$wietleniowych, kloszy

min. 1 raz na kwartat

Serwerownie, magazyny, pomieszczenia techniczne (np. rozdzielnia elektryczna, hydrofornia itp.)

Utrzymanie w czysto$ci powierzchni podlogowych stosownie do jej
rodzaju (odkurzenie i czyszczenie wyktadzin, umycie na mokro parkietow
i terakoty oraz konserwacja srodkami nablyszczajacymi
I przeciwposlizgowymi itp.)

min. 1 raz w tygodniu lub
w przypadku wystapienia
potrzeby.

Polimeryzacja wyktadzin:

— polimeryzacji podlegaja pomieszczenia z rodzajem podioza
oznaczonym w Zalaczniku nr 1 do niniejszego Opisu przedmiotu
zamowienia jako: wyktadzina PCV, tarket,

— czynnosci polimeryzacji wykonywane beda zgodnie z instrukcja
opisang w pkt 26 niniejszego Opisu przedmiotu zamowienia,

— pastowanie podtog ktorych polimeryzacja nie dotyczy

1 x w roku w ustalonych

Z Zamawiajacym terminach

Z zastrzezeniem, ze prace
wykonywane bedg w godzinach
pracy jednostek od piatku do
niedzieli, preferowany termin:
lipiec/sierpien

Umycie drzwi, futryn

min. 1 raz w tygodniu lub
w przypadku wystapienia
potrzeby.

Usunigcie kurzu i pajeczyn, umycie kratek wentylacyjnych, grzejnikow,
listew ostonowych , usunigcie kurzu z mebli, parapetow

min. 1 raz w tygodniu lub
w przypadku wystapienia
potrzeby.

Oproéznienie pojemnikow na $mieci oraz ich umycie W razie potrzeby,
wynoszenie $mieci do miejsc wyznaczonych przez Zamawiajacego zgodnie
z warunkami ich segregacji, wymiana workéw na $mieci

min. 1 raz w tygodniu lub
w przypadku wystapienia
potrzeby.

Mycie, wycieranie opraw oswietleniowych, kloszy

min. 1 raz na kwartat

Serwis porzadkowy dzienny

(,,serwis dzienny” to pracownik lub pracownicy Wykonawcy wykonujacy nizej wymienione
czynnoSci i pozostajacy w dyspozycji w godzinach pracy sprzatanej jednostki)

Zamiatanie, wycieranie, zmywanie na mokro powierzchni podtogowych,
oraz biezace utrzymywanie czystoS§ci w pomieszczeniach WC, ciggach
komunikacyjnych, na sali obstugi klienta, sprzatanie pomieszczen
oznaczonych jako ,,pomieszczenia specjalne”

codziennie w godzinach pracy

Prace zlecone (np. sprzatanie po drobnych remontach lub zdarzeniach
losowych takich jak zalanie itp.)

w miarg potrzeb — w godzinach
pracy

Biezace uzupelniania $rodkow czystosci (papier toaletowy, mydlo w
ptynie, reczniki papierowe) w godzinach pracy jednostki.

codziennie, na biezgco




Biezace utrzymanie czysto$ci z zapewnieniem bezpieczenstwa dla osob
4 | korzystajacych z ciaggdw komunikacyjnych w godzinach pracy jednostki | codziennie, na biezaco

(w tym wycieranie do sucha)

Lista jednostek, w ktorych wymagany jest ,,serwis dzienny”:

Pierwszy Urzad Skarbowy w Kielcach;
Drugi Urzad Skarbowy w Kielcach;

Urzad Skarbowy w Sandomierzu.
Urzad Skarbowy w Jedrzejowie

I

Izba Administracji Skarbowej w Kielcach , ul. Sandomierska 105

Delegatura Swietokrzyskiego Urzedu Celno-Skarbowego w Kielcach i Oddzial Celny w Kielcach;

Mycie okien

uprzednim uzgodnieniu metody z Zamawiajacym).

Obustronne umycie czgsci przeszklenia nieotwieralnego, trudnodostepnego
1 | metodami alpinistycznymi lub z wysiegnika lub w inny sposoéb (po

2 razy w roku (kwiecien,
pazdziernik).

Obustronne umycie okien wraz z ramami,

2 razy w roku (kwiecien,
pazdziernik).

3 | Mycie parapetow zewngtrznych.

min. 2 razy w roku oraz
W razie potrzeby na wezwanie
Zamawiajacego

Ods$niezanie dachow

Opis prac

Czestotliwos¢

Ods$niezanie  dachéw  budynkow (wykazanych
w Zataczniku nr 1 do niniejszego Opisu przedmiotu
zamoOwienia) - od$niezanie w sposob niepowodujacy
uszkodzenia powierzchni dachu

W przypadku, gdy na skutek opadéw $niegu pokrywa
$niezna na dachu przekroczy grubo$¢ 20 cm lub
grubos¢ pokrywy stwarza mozliwo$¢ tworzenia si¢
nawisow $nieznych. Monitorowania pokrywy $nieznej
przez pracownika sprzatajacego teren zewnetrzny, ktory
zobowigzany  jest informowacé przetozonych
| Zamawiajagcego o potrzebie  natychmiastowego
od$niezania. Ods$niezanie begdzie wykonywane na
wezwanie Zamawiajacego lub pracownika
sprzatajacego teren zewnetrzny.

Oczyszczenie krawedzi dachow i daszkow z nawisow
$nieznych 1 lodowych, ktore poprzez mozliwosé
oderwania si¢ od dachu moga stwarza¢ zagrozenie

W  trakcie czynno$ci ods$niezania dachéw lub na
wezwanie w przypadku stwierdzenia realhego
niebezpieczenstwa odpadnigcia z dachu sopli
i nawisOw, a tym samym zagrozenia zycia i zdrowia
0sOb znajdujacych si¢ w poblizu. Monitorowania
pokrywy $nieznej przez pracownika sprzatajgcego teren
zewnetrzny, ktory zobowigzany jest informowaé
przelozonych 1 Zamawiajagcego o  potrzebie
natychmiastowego od$niezania. Oczyszczanie bedzie
wykonywane na wezwanie Zamawiajgcego lub
pracownika sprzatajgcego teren zewnetrzny.
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Od$niezanie oraz usuwanie nawisow
i lodowych z daszkow,
wiatrotapami  (wykazanych we wilasciwych tabelach

w Zataczniku nr 1 do niniejszego Opisu przedmiotu
zamOwienia) — z wykorzystaniem

drabiny, bez uzycia specjalistycznego sprzetu

dostepnych  np.

zadaszen nad wejSciami,

$nieznych

wezwanie

Ods$niezanie w przypadku, gdy pokrywa $niezna
przekroczy 10 cm na wezwanie, usuwanie nawisow
$nieznych i lodowych niezwlocznie na wezwanie.
Monitorowania pokrywy s$nieznej przez pracownika
sprzatajacego teren zewnetrzny, ktory zobowigzany jest
informowac¢ przetozonych i Zamawiajacego o potrzebie
natychmiastowego ods$niezania. Podjecie czynno$ci na

Zamawiajacego lub pracownika

sprzatajacego teren zewnetrzny.

a) Czynnosci oraz czestotliwo$¢ wykonywania na terenach zewnetrznych:

Teren zewnetrzny, ciagi komunikacyjne zewnetrzne.

DS o Okres z opadami $niegu lub deszczu
Lp. Rodzaj czynnosci wystepowania opadow P n Snes
ity ze Sniegiem
Calkowite usunigcie $niegu, posypanie
srodkami antyposlizgowymi we wszystkie
3 razy w tygodniu dni robocze do godz. 6:30 oraz w razie
Sprzatanie chodnikow (state zamiatanie, oraz sprzatanie potrzeb_y rowniez W clagu dnia
1 zapewnienie droznosci), zamiatanie niezwlocznie w razie | v godzinach pracy jednostki
P . Craeh UWAGA!!! __ Chodniki ___zewngtrzne
P y przylegajace do nieruchomosci musza by¢
odséniezane 7 dni w tygodniu do godz. 6:30
oraz w razie potrzeby w ciggu dnia
. Calkowite usuniecie $niegu, posypanie
. ., razy w ni \ . - ; .
Sprzatanie parkingow (stale za?nthniety%Ozis t;li}e srodkami antypo$lizgowymi we wszystkie
2 | zapewnienie dostepu do miejsc sprzatanie nif;zrx))vlocznie w dni robocze do godz. 6:30 oraz w razie
parkingowych), zamiatanie przd razie potrzeb potrzeby réwniez W ciggu dnia
P y w godzinach pracy jednostki
3 razy w tygodniu Calkowite usunigecie $niegu, posypanie
Drogi wewnetrzne (stale zamiatanie, pozostate Sro.dkaml antyposhzgowy.rm we wszystkl_e
3 . Lo . L . dni robocze do godz. 6:30 oraz w razie
zapewnienie droznosci), zamiatanie | sprzatanie niezwlocznie DO . :
W razie potrzeby potrzeb_y rowniez W ciagu dnia
w godzinach pracy jednostki
Calkowite usunigcie $niegu, posypanie
Schody zewngetrzne (stale Niezwlocznie w razie sro_dkaml antyposhzgowy'ml we WSZyStkl.e
4 7 . dni robocze do godz. 6:30 oraz w razie
zapewnienie drozno$ci) potrzeby. L2 . .
potrzeby rowniez w ciagu dnia
w godzinach pracy jednostki.
Oproznienie zewngtrznych
pojemnikoéw na $mieci, wynoszenie
$mieci do miejsc wyznaczonych
przez Zamawiajacego zgodnie . .
5) z warunkami ich segregacji, 5 razy w tygodniu oraz pracujace soboty
wymiana workdéw na $mieci,
utrzymanie czysto$ci wokot
pojemnikow zewnetrznych
Odchwaszczanie i czyszczenie
6 |parkingdw, drog, placow i Na zlecenie Zamawiajgcego, nie czgéciej niz 4 razy w roku
chodnikow z roslinnos$ci
7 Malowanie znakoéw poziomychna | 1raz w roku w ustalonym z Zamawiajgcym terminie przy uzyciu farby

parkingu

drogowej.
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Czyszczenie rynien i rur
spustowych na dachach zgodnie z
zaleceniami w specyfikacjach
poszczegdlnych obiektow

1 raz w roku w ustalonym z Zamawiajagcym terminie

Tereny zielone

Koszenie trawnikow. Co 2 tygodnie w okresie lethim lub w razie potrzeby

Utrzymanie trawnikow w nalezytym

porzadku (grabienie liSci, usuwanie Na biezaco

galezi i Smieci, podlewanie itp.)

Odchwaszczanie terenéw zielonych Niezwlocznie w razie potrzeby, w zaleznosci od rodzaju terenu
Cigcia  pielegnacyjne i korekcyjne

drzew i krzewow 2-3 razy w roku lub na wezwanie Zamawiajacego

(w tym zywoplotow)

Uzupehianie ubytkow (itp. dosiewanie

trawy — material zakupiony przez| Niezwlocznie w razie potrzeby lub na wezwanie Zamawiajacego
Zamawiajacego)

Wywozenie pozostatosci po

przeprowadzonych pracach (galezie,
trawa, li§cie itp.)

Niezwtocznie w razie potrzeby,

5.

10.

11.

12.

Wszystkie czynno$ci okre§lone w tabelach w pkt. 4 muszg odbywaé si¢ w dni robocze
z zastrzezeniem, ze Zamawiajacy dopuszcza  wykonywanie niektorych  czynnosci
(np. polimeryzacji) w inne dni niz dni robocze po uprzednim ustaleniu terminu oraz rodzaju tych
CZynnosci.

Wszystkie czynnosci wykonywane wewnatrz budynkow powinny by¢ wykonywane w godzinach
od 15:00 do 18:45 (nie dotyczy ,,serwisu dziennego”) jezeli nie zaznaczono inaczej w tabelach
powyzej, z zastrzezeniem pkt. 7 i 8.

Wszystkie czynno$ci wykonywane w ,,pomieszczeniach specjalnych” powinny by¢ wykonywane
W obecnosci pracownika obiektu, w terminie uprzednio uzgodnionym, w godzinach od 13:00 do
15:00.

Godziny wykonywania poszczegdlnych czynno$ci mogg ulec zmianie po uprzednim ustaleniu tych
zmian z osobami upowaznionymi po stronie Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wskazania maksymalnie 4 dni wolnych od pracy w ciagu
roku kalendarzowego (np. Dni otwarte Urzedéw Skarbowych), w ktorych wymagane bedzie
$wiadczenie ustug utrzymania czysto$¢ w zakresie dotyczacym sali obstugi interesantow, oraz
w przypadku opadow $niegu zapewnienia droznosci chodnikow, drog wewnetrznych i parkingow.
O tym fakcie Wykonawca zostanie poinformowany pisemnie na 3 dni robocze przed nastgpieniem
takiej koniecznosci.

W sytuacji, gdy na ktoéryms obiekcie bgdzie trwal remont, Wykonawca zobowigzany jest zapewnic
ciggtos¢ wykonywania ustug objetych niniejszym Opisem przedmiotu zamowienia. Remont nie
zwalnia Wykonawcy z realizacji przedmiotu zamowienia, z zastrzezeniem zapisow §14 ust. 11
Wzoru umowy, stanowigcego Zatacznik nr 7 do SIWZ.

W przypadku wystgpienia stanu epidemicznego — na wniosek Zamawiajacego Wykonawca
zobowigzany jest — zapewni¢ dezynfekcje powierzchni dotykowych — takich jak : biurka, stoty,
klamki, wilaczniki $wiatlta, porgcze — Srodkiem dezynfekujagcym lub innym detergentem
wykazujacym wysokie whasciwosci bakteriobdjcze i wirusobdjcze zalecane lub rekomendowane
przez Gtowny Inspektorat Sanitarny. Wszystkie ciagi komunikacyjne, toalety oraz pomieszczenia
wspoélne regularnie i staranne sprzata¢ z uzyciem wody z detergentem wykazujacym wysokie
wlasciwosci baterio- 1 wirusobojcze.

Czynnosci oraz ich czgstotliwo$¢ wykonywania wymienione W pkt. 4 odnosza si¢ do wszystkich
obiektow objetych zamoéwieniem (za wyjatkiem czyszczenia rynien i rur spustowych) — oznacza to,
ze w kazdym budynku okreslona czynno$¢ wykonywana jest zgodnie ze wskazang czgstotliwoscia.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Szczegdlowa specyfikacja poszczegdlnych obiektow objetych niniejszym zamowieniem,
z uwzglednieniem szczegblnych warunkow ich sprzatania stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego
Opisu przedmiotu zamoéwienia - ,,Specyfikacja poszczegdlnych obiektow”.
Zamawiajacy na wniosek Wykonawcy umozliwi mu dokonanie wizji lokalnej w miejscach
wykonywania ushug w celu dokonania oceny warunkow realizacji zamowienia.
Oznaczenie przedmiotu zaméwienia wedhug kodu CPV:
90910000-9 ustugi sprzatania
90919200-4 ustugi sprzatania biur
90914000-7 ushugi sprzatania parkingow
77310000-6 ustugi sadzenia roslin oraz utrzymywania terenow zielonych
90620000-9 ustugi od$niezania
90630000-2 ustugi usuwania oblodzen.
Wykonywanie ustug sprzatania obje¢tych niniejszym zamoéwieniem polega¢ bedzie na
wykonywaniu czynno$ci pracy w Sposob okreslony w art. 22 §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 .
Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1320). W zwigzku z tym Zamawiajacy wymaga, aby osoby
wykonujace czynno$ci sprzatania wykonywaly te prace na podstawie zatrudnienia przez
Wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace.
1) liczba os6b w stosunku do ktorych wymagane jest zatrudnienie na podstawie umowy o prace
wykazana zostata w pkt. 3
2) we Wzorze umowy, stanowigcym Zatacznik nr 7 do SIWZ, Zamawiajacy okresla:
a) sposdb dokumentowania zatrudnienia os6b wobec ktorych Zamawiajacy wymaga
zatrudnienia na podstawie umowy o prace,
b) uprawnienia Zamawiajacego w zakresie kontroli spetniania przez Wykonawcg wymagan
dotyczacych zatrudnienia na podstawie umowy o prace;
€) rodzaju czynnosci niezbednych do realizacji zamoéwienia, ktorych dotyczg wymagania
zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub podwykonawce osob
wykonujacych czynnosci w trakcie realizacji zamowienia.
Ustugi stanowigce przedmiot niniejszego Opisu przedmiotu zamoéwienia bgda realizowane przez
Wykonawce przy pomocy sprzetu (np. pluga $nieznego w okresie zimowym, odkurzaczy,
parownic, odkurzaczy piorgcych itp.), narzedzi (np. szczotki, $cierki, mopy, froterki, wiadra itp.)
i srodkow czysto$ci (ptyny do mycia, proszki, czysciki, pasty, mleczka itp. oraz piasku, soli
i innych $rodkow antyposlizgowych (w okresie zimowym) stanowigcych wiasno$é lub bedacych
w dyspozycji Wykonawcy.
Wykonawca zapewni na wilasny koszt: worki foliowe do koszy na $mieci i niszczarek, mydto
w plynie, ptyn do mycia naczyn, papier toaletowy, rgczniki papierowe, od§wiezacze powietrza,
zele do WC oraz inne materiaty wskazane w Zataczniku nr 1 do niniejszego Opisu przedmiotu
zamoOwienia.
Materiaty, urzadzenia i $rodki stosowane przez Wykonawce winny posiada¢ odpowiednie atesty
i certyfikaty na znak bezpieczenstwa i by¢ zgodne z kryteriami technicznymi okreslonymi
w Polskich Normach. Wykonawca jest zobowigzany umozliwi¢ Zamawiajgcemu w kazdym czasie
sprawdzenie uzywanych s$rodkow oraz ich atestow. Zamawiajgcy zastrzega Sobie prawo do
akceptacji w/w srodkow.
Zamawiajacy nie bedzie obcigzany dodatkowo kosztami zakupu sprzetu, materialow i Srodkow
czystosci, przy pomocy ktorych Wykonawca bedzie realizowal zaméwienie objete niniejszym
Opisem przedmiotu zamowienia. Wszystkie materiaty, sprzet i urzadzenia konieczne do
prawidtowego wykonania przedmiotu zamoéwienia zapewnia Wykonawca - koszty za nie zawarte
sg w cenie ryczaltowej ushugi.
Wykonawca zapewni niezbedny do realizacji zadan sprzgt oraz wywdz odpadéw (gatezi, skoszonej
trawy itp.) powstatych w czasie prowadzenia prac na terenie zewngtrznym wg zaistniatych potrzeb
oraz na wezwanie Zamawiajgcego.
W przypadku wystgpienia opaddéw $niegu Zamawiajacy wymaga, aby powierzchnie parkingow,
drég i chodnikéw znajdujacych si¢ na terenach przyleglych do budynkow, objetych niniejszym
Opisem przedmiotu zamowienia byly catkowicie od$niezone najpdzniej do godz. 6:30 1 wymaga
utrzymania tego stanu przez caly czas pracy urzedéw ktore znajduja si¢ w tych budynkach z
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23.

24,

25.

26.

27.

28.

wyjatkiem chodnikow zewnetrznych przylegajacych do nieruchomos$ci, ktére musza by¢
od$niezane przez 7 dni w tygodniu celem zapewnienia drozno$ci i bezpiecznego przejscia.
Snieg nalezy skladowaé w miejscach wskazanych przez Zamawiajacego. W przypadku, gdy
sktadowanie $niegu z powodow obfitych i dlugotrwatych opaddéw $niegu nie jest mozliwe na
terenie sprzatanego obiektu Wykonawca zobowigzany jest wywiez¢ nadmiar $niegu. Rodzaj
uzywanych srodkow antyposlizgowych nalezy uzgodni¢ z Zamawiajacym.
Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego posprzatania, na zadanie Zamawiajacego,
zabrudzen powstatych po przeprowadzonych w budynku lub wokot niego remontach budowlanych
bez dodatkowego wynagrodzenia.
Wykonawca jest zobowigzany do stosowania zasad segregacji $mieci obowiazujacych w danej
gminie oraz danym budynku wymienionym w Zalaczniku nr 1 do niniejszego Opisu przedmiotu
zamOwienia.
Wykonywanie polimeryzacji odbywaé si¢ bedzie zgodnie ze wskazaniami producenta $rodka
wykorzystywanego do polimeryzacji oraz wedtug nastepujacej instrukcji:
a) przygotowanie powierzchni tj. zmycie i gruntowne doczyszczenie powierzchni, na ktorg ma
by¢ naktadana powloka polimerowa:
— usuniecie starej warstwy polimeru z wykorzystaniem $rodka specjalnie do tego
przeznaczonego, zgodnie instrukcjami producenta wykorzystywanego srodka,
— zmycie podlogi i usunigcie brudnego uzytego roztworu myjacego,
— zmycie podlogi czysta woda, wytarcie do sucha czystym mopem;
b) natozenie co najmniej dwoch warstw polimeru — wykonywanie tych czynnoséci zgodnie
z zaleceniami producenta $rodka;
C) po nafozeniu polimeru wykonanie maszynowego polerowania powloki zabezpieczajacej
(polimeru).
Termin realizacji zamowienia: kazda z cze$ci zaméwienia realizowana bedzie przez okres 12
miesiecy od dnia podpisania umowy, nie wczesniej niz od 2 stycznia 2020 r.
Wykonawca ponosi pelna odpowiedzialnos¢ za skutki braku lub mylnego rozpoznania
warunkow realizacji zaméwienia.

Zalaczniki:

1. Zalacznik nr 1 - Specyfikacja poszczegoélnych obiektow.
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